INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Periodo: Del 02 al 31 de enero 2025

Nombre: Oscar Humberto wéndez Mejia 4

Objeto: Piloto Mensajero

Tipo de Servicios: Técnicos

Prestados en: FONDO NACIONAL PARA LA REACTIVACIONY

MODERNIZACION DE /kA ACTIVIDAD
AGROPECUARIA - FONAGRO-.

Reporta a: Encargado de servicios generales

Contrato No.: 28-2025

Plazo del Contrato: Del 02 de enero al 31 de diciembre 2025 7

En cumplimiento de la clausula décima del contrato administrativo numero 28-2025
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades
realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Mantener en 6ptimas condiciones el vehiculo asignado.
Como parte de los esfuerzos para mantener el vehiculo asignado en buen
estado, se llevaron a cabo las siguientes tareas:

e Se llevo a cabo una inspeccion semanal de los niveles de liquido de
frenos, refrigerante, combustible y aceite, ademas de una revision del
estado de los neumaticos en todos los vehiculos de FONAGRO.

e Se realizo la limpieza semanal, tanto interna como externa, del vehiculo
asignado a mensajeria con placas (P-584DBG).

« Verifiqué la condicion y cantidad de aceite de los vehiculos oficiales y
particulares de FONAGRO, garantizando un adecuado seguimiento de
su mantenimiento preventivo.

2. Realizar diligencias de mensajeria.
Se llevé a cabo la entrega de correspondencia en las instituciones solicitadas
por cada unidad de FONAGRO, incluyendo las areas de Auditoria Interna,
Administracion, Comunicacion Social, Data Center, Servicios Generales,
Gerencia y Juridico, entendiendo por ello:

e Oficinas SAT zona 9 y zona 10

e Colegio de abogados zona 10

e [nstituto Geografico Nacional IGN
e Ministerio Publico



e Juzgado Centro De Justicia De Primera Instancia Civil
¢ Juzgado de centro de justicia laboral

e Juzgado zona 1

o Edificio Avia zona 10

¢ Direccion de Planeamiento

» Contraloria General de Cuentas, oficinas Zona 2y 13

Entrega de correspondencia interinstitucional.
Realicé la entrega de la correspondencia de -FONAGRO- a:

e MAGA Central (Auditoria Interna, Juridico, Administracion General,
Informacion Publica, Recursos Humanos, Administracion Financiera).

e DIPLAN.

e Instituto Geografico Nacional.

Apoyar en la compra de suministros de oficina.

e Ala espera de recibir indicaciones por parte del encargado de servicios
generales para brindar apoyo en la adquisicion de suministros,
asegurandome de que el proceso se realice de manera eficiente y
cumpla con las necesidades requeridas.

Apoyar en la logistica de las actividades realizadas en -FONAGRO-.

e Apoyé diariamente, en la logistica del parqueo de los vehiculos de
-FONAGRO-.
e Realicé limpieza de la flotilla de vehiculos de -FONAGRO-.

Realizar comisiones oficiales que le sean asignadas por la Coordinaciéon
Administrativa y/o la Gerencia General de -FONAGRO-.

e Durante el presente mes se realizaron las comisiones que fueron
asignadas por la Gerencia General y la Coordinacion Administrativa de
-FONAGRO-.

Responsable de mantener limpio el vehiculo utilizado por la Gerencia
General.

Realicé la limpieza interna y externa del vehiculo con placas O-876BBS que
se encuentra al servicio del Gerente General, verificando que este en éptimas
condiciones, verificando que cuente con lo siguiente:




e Silicona en tableros.

e Silicona en llantas.

e Limpieza de consola central.

¢ Revision de herramienta basica.
e Triangulos reflectivos.

e« Documentacion al dia.

Velar por la limpieza de los vehiculos de -FONAGRO-.

Se hace la limpieza, interna y externa a los vehiculos que se encuentran al
servicio de FONAGRO con las distintas placas P-584DBG, P-582DBG
verificando si cuenta con lo siguiente:

e Lavado.

« Silicona en tableros.

¢ Silicona en llantas.

e Limpieza de consola central.
e Triangulos reflectivos.

Velar por el buen estado de los vehiculos de -FONAGRO-, debiendo
realizar inspecciones semanales de: niveles de liquido, llantas,
carroceria, herramientas, etc.

Realicé inspecciones de los vehiculos asignados al personal de la Unidad
Técnica de Seguimiento y Evaluacion quienes estaban realizando tareas de
trabajo. Durante estas revisiones, verifiqué los siguientes aspectos:

* Luces (pide vias, stop, neblinearas y luces altas y bajas).

¢ Revision de la documentacion de cada vehiculo que este al dia con
calcomania, seguro y tarjeta de circulacion.

¢ Revision del sistema de los vehiculos.

¢ Revision de neumaticos.

¢ Limpieza interior y exterior.

e Revision de las herramientas que estan al servicio de cada vehiculo.

¢ Revision de los vehiculos, (rayones, chapas, abolladuras, extra de los
vehiculos).

Apoyar en el control de la asignacion y recepcion de los vehiculos que
utiliza el personal de -FONAGRO- en el desarrollo de sus actividades.

* Proporcioné asistencia al encargado de Servicios Generales durante
la asignacion de vehiculos para el uso del personal de FONAGRO.



11.  Realizar cualquier otra funcion que le asigne dentro de su competencia
la Coordinacion Administrativa y/o la Gerencia General de
-FONAGRO-.

e Brindé apoyo en el traslado de personal a diferentes lugares publicos
y privados.

¢ Realicé el apoyo a la movilizacién de personal a Ministerio Publico.

e Brindé apoyo cuando me solicito el encargado de servicios generales
a verificar todos los vehiculos de FONAGRO.

e Se apoyo a la revision de neumaticos de los vehiculos institucionales.

lego Pablo Rodas Gonzalez
ncargado de Serviclos Generales

No./Tel: 41579899 de FONAGRO
mmum:m.mmw

Vo.Bo.

Carlot3 Zamora Lima
Coordinagorp Adminisifztiva de FONAGRO
Ministerlo de Agricultura;Ganaderla y Alimentaclén



